Vnitini predpisy Univerzity Pardubice

Ministerstvo  Skolstvi, mladeze a télovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona
¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skolich a o zméné a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych Skolach), dne
25. dubna 2006 pod ¢j. 11 274/2006-30 Pravidla hospodaieni Univerzity Pardubice.

Ing. J. Benes, CSc.
reditel odboru vysokych skol

PRAVIDLA HOSPODARENI
UNIVERZITY PARDUBICE

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Pravidla hospodateni Univerzity Pardubice (dale jen ,pravidla hospodaieni®) jsou vydana v souladu se
zakonem ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakont (z&kon o vysokych Skoléch),
ve znéni pozdé&jsich predpist, (dale jen ,,zdkon*) a Statutem Univerzity Pardubice (dale jen ,statut”) a fidi se jimi
vSechny fakulty, vysokoskolské tstavy a ostatni soucasti Univerzity Pardubice (déle jen ,,univerzita“).

(2) Univerzita je pravnickou osobou, ziizenou jako vefejna vysoka $kola. Ukoly ziizovatele pro univerzitu plni
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy (déle jen ,,ministerstvo®).

Clanek 2
Hospodaieni Univerzity Pardubice

(1) Zékladni zasady hospodateni stanovi ¢l. 26 az 27 statutu.

(2) Pti hospodateni s prostiedky poskytnutymi ze statniho rozpo¢tu je univerzita povinna si poéinat hospodarné
a efektivné a vyuzivat tyto prostiedky v souladu se zakonem a ostatnimi zvIastnimi pravnimi piedpisy? , podle
rozhodnuti ministerstva o poskytnuti piispévka a dotaci, v souladu s vécnym plnénim. Vnitini kontrolni systém
univerzity stanovi smérnice vydand univerzitou (dale jen ,,smérnice univerzity*).

(3) Zéakladnim zdrojem financovani univerzity jsou neinvestiéni a investiéni piispévky a dotace ze statniho
rozpo¢tu. Vysi finanénich prostiedkd stanovuje ministerstvo podle zvetejnénych, kazdoroéné upfesiiovanych a
s reprezentaci vysokych Skol projednanych pravidel.

(4) Univerzita ma narok na piispévek na uskute¢tiovani akreditovanych studijnich programi a programii
celozivotniho vzdélavani a s nimi spojenou védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvarci
¢innost. Univerzité piislusi zaloha na piispévek.

(5) Univerzita ma narok na dotaci na rozvoj vysoké Skoly. Univerzité miize byt poskytnuta dotace zejména na
ubytovani a stravovani studentti. Podminky dotaci, jejich uziti a zG¢tovani se ¥idi obecnymi pfedpisy pro
nakladani s prostredky statniho rozpoctu? a obecnymi ptedpisy upravujicimi podporu vyzkumu a vyvoje.?

(6) Finané¢ni prostfedky z neinvesti¢nich a investi¢nich ptispévkl a dotaci se univerzité poskytuji podle metodiky
ministerstva k provedeni zdkona o rozpoc¢tovych pravidlech pro ptislusny kalendaini rok nebo k rozpoctovému
provizoriu.

(7) Univerzita hospodafi podle rozpoétu. Rozpocet je sestavovan na kalendaini rok a nesmi byt sestavovan jako
deficitni. Pravidla konstrukce a struktury rozpoc¢tu stanovi rektor po projednani v Akademickém senétu univerzity.

(8) Prostiedky rozpo¢tu miiZe univerzita pouZit pouze na financovani a podporu ¢innosti v souladu s ¢l. 3 statutu.

) Napr: zikon & 218/ 2000 Sb., o roxpoitovych pravidlech a o 3méné nékteryjch souvisgjicich 3dkonii (rozpoctovd pravidla), ve snéni
Pozdéisich predpisii.

2 Zitkon & 130/2002 Sb., o podpore vyzkumn a viveje 3 verginyich prostiedkii a o 3méné nékteryeh sonvisejicich gdakonii (zdkon o
podpore vyzkumn a vyveje)
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(9) V souvislosti s uskute¢iiovanim vzdélavaci a védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké a dalsi tviréi ¢innosti
(dale jen ,hlavni ¢innost“) zaji$tuje univerzita studentim i poskytovani sluzeb a dodavani zbozi, navazujici na
vzdélavaci ¢innost (zejména kopirovaci a tiskové sluzby, prodej studijni literatury, ubytovani a stravovani).

(10) Na poplatky spojené se studiem se nevztahuji obecné ptedpisy o poplatcich. Druhy poplatku a pravidla pro
jejich poskytovani stanovi ¢l. 10 aZ 11 statutu a smérnice univerzity.

(11) Univerzita vlastni movity i nemovity majetek, nebytové prostory, prava a jiné majetkové hodnoty potiebné k
¢innosti, pro kterou byla ziizena a k podpofe téchto ¢innosti.

(12) Univerzita mize nabyvat pouze cenné papiry vydané staitem nebo cenné papiry, za jejichz splaceni se stat
zarucil a nebo cenné papiry obchodni spole¢nosti, do které univerzita vlozila majetek.

(13) Univerzita miZze vkladat penézité a nepenézité prostiedky do jinych pravnickych osob v souladu s Pravidly
pro vkladani penézitych a nepenézitych vkladii do pravnickych osob Univerzitou Pardubice.

(14) Univerzita je povinna vést fadnou evidenci majetku a zajistit jeho Uéelné a hospodarné vyuZivani.
O nakladani s majetkem univerzity rozhoduje rektor, v rozsahu stanoveném opatfenim rektora kvestor a v rozsahu
stanoveném v ¢l. 21 aZ 22 statutu dékan nebo Feditel vysokoskolského ustavu. V piipadech uvedenych v § 15
odst.1 pism. a) aZ d) zadkona, rozhoduje rektor po pfedchozim pisemném souhlasu Spravni rady univerzity
a ozndmeni ministerstvu. BliZ8i podminky evidence majetku a jeho inventarizaci stanovi smérnice univerzity.

(15) Univerzita Gctuje v soustavé podvojného cetnictvi, ve kterém je povinna dusledné oddélit naklady a vynosy
z dopliikové ¢innosti vykondvané podle 8 20 odst. 2 z&kona od ¢innosti hlavni. V ostatnim se univerzita ¥idi

v v

obecnymi piedpisy o Gcetnictvi.® BliZ§i podminky vedeni uéetnictvi na univerzité stanovi smérnice univerzity.

Clanek 3
Finané¢ni hospodareni univerzity

Pi{jmy univerzity jsou zejména:
a) piispévek ze statniho rozpoétu na hlavni ¢innost (dale jen ,,pfispévek®),
b) dotace ze statniho rozpoctu (déle jen ,,dotace*),

C) jiné pfijmy ze statniho rozpoctu, ze statnich fondd, z Narodniho fondu a z rozpo¢tii obci a kraji, rozpodti
Evropské unie,

d) poplatky spojené s pfijimacim Fizenim, se studiem a s vydanim dokladi,
e) poplatky spojené s celozivotnim vzdélavanim,

f) vynosy z majetku,

g) vynosy z dopliikové ¢innosti,

h) piijmy z dard a dédictvi,

i) ostatni ptijmy z poskytovani sluzeb v ramci hlavni ¢innosti (zejména za ubytovani a stravovani studentt i
zaméstnanci, z prodeje studijni literatury, prondjmu majetku),

j) avéry od pené&Znich tstavi,

K) sdruzené finan¢ni prostiedky,

Clanek 4
Fondy
(1) Univerzita mize rozdélit do fondl zisk po zdanéni (dale jen ,,zisk*) pouze v ptipadé, ze byla uhrazena

ptipadna ztrata z minulych obdobi. Zistatky fondd k 31. prosinci béZného roku se pievadéji do nésledujiciho
rozpoctového roku.

? Napr Zakon & 563/ 1991 Sb., o dicetnictvs, ve znéni pozdéjsich predpisii,

vybldska Ministerstva financi & 504/ 2002 Sb., kteron se provdeji nékterd ustanoveni akona & 563/ 1991 Sb., o iletnictvi, ve néni
pozdejsich predpisi, pro dicetni jednotky, u kterych hlavnim predmeétem Ginnosti neni podnikdni, pokud iituji v soustavé podvojného
Hietnictvi, ve Inéni pozdéisich predpisi,

Ceské iicetni standardy pro sicemi jednotky, které sictuji podle vyblisky & 5042002 Sb., ve znéni pozdejsich predpisi.
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(2) Univerzita zfizuje tyto fondy:

a) Rezervni fond uréeny zejména na kryti ztrat v nasledujicich Gc¢etnich obdobich je tvoren:

pridélem ze zisku,

ptevodem prostiedktt z fondu reprodukce investi¢niho majetku, fondu odmén a fondu provoznich
prostredkd.

Rezervni fond je urcen:

k tihradé ztraty predchozich Géetnich obdobi,

k pfevodim prostiedkt do fondu reprodukce investi¢niho majetku, fondu odmén, fondu provoznich
prostiedk.

b) Fond reprodukce investi¢niho majetku je tvofen:

pridélem ze zisku,

ze zustatku piispévkl k 31.prosinci bézného roku,

z ucetnich odpisti hmotného a nehmotného majetku,

ptevodem prostiedki z rezervniho fondu, fondu odmén, fondu provoznich prostredki,
vynosy z prodeje a likvidace investi¢niho majetku do vyse jeho zustatkové hodnoty,
sdruzenymi investi¢nimi prostfedky na zaklad€ uzavienych smluv o sdruzent,

jinymi pfijmy univerzity.

Fond reprodukce investicniho majetku je urcen:

k zajisténi investiéni ¢innosti univerzity,

k poskytovani investi¢nich prostiedkl jinym subjektim na zékladé uzavienych smluv o spole¢né
investi¢ni ¢innosti,

k thrad¢ splatek investi¢nich vért a pljcek univerzity,

jako doplikového zdroje financovani oprav a udrzovani dlouhodobého majetku po zabezpeleni
investi¢nich potieb univerzity,

k pfevodim prostiedki do rezervniho fondu, fondu odmén, fondu provoznich prosttedki.

¢) Stipendijni fond je tvofen:

Zdrojem

z poplatki za studium podle § 58, odst. 7 zdkona, s vyjimkou poplatkd
za studium, stanovenych studentiim, ktefi studuji ve studijnim programu v cizim jazyce,

Z pievodi dafiové uznatelnych vydaji (ndkladt) podle zvI&stniho pravniho piedpisu (8 24, odst. 2 pism.
zr), zakona ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmi, ve znéni pozdéjSich piedpist),

z dard Géelové uréenych na stipendia.

stipendijniho fondu nejsou prostfedky poskytnuté univerzité na stipendia studentt doktorského

studijniho programu, socialni stipendia a na ubytovaci stipendia z piispévku.

Stipendijni fond je urcen:

k vyplatam stipendii v souladu se Stipendijnim fadem Univerzity Pardubice.

d) Fond odmén je tvoten:

ptidélem ze zisku,
dary G¢elové uréené k odmétiovani zameéstnancti univerzity,

ptevodem prostiedkl z rezervniho fondu, fondu reprodukce investiéniho majetku, fondu provoznich
prostiedki.

Fond odmeén je uréen:

k vyplaté slozek mezd v souladu s Vnitinim mzdovym piedpisem Univerzity Pardubice,
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— k pfevodim prostiedki do rezervniho fondu, fondu reprodukce investiéniho majetku, fondu provoznich
prostiedki.

e) Fond ucelové uréenych prostiedki je tvofen:

— zucelove uréenych dard, s vyjimkou darti uréenych na pofizeni a technické zhodnoceni dlouhodobého
majetku,

— zucelove urcenych penéznich prostiedkt ze zahranici,

— zuceloveé uréenych vefejnych prostiedkd, véetné prostfedkll ucelové a institucionalni podpory vyzkumu
a vyvoje z vefejnych prostiedk, které nemohly byt univerzitou pouZity v rozpoétovém roce, ve kterém
ji byly poskytnuty, a to do vyse 5 % objemu uéelové uréenych vefejnych prostiedki poskytnutych
univerzité na jednotlivé projekty vyzkumu a vyvoje ¢i vyzkumné zaméry v daném kalendainim roce;
Vv piipadé jiné podpory z vefejnych prostiedkl do vyse 5 % objemu této podpory v daném kalendainim
roce. Pfevod ucelove uréenych prostiedkil univerzita pisemné oznami jejich poskytovateli.

Fond uceloveé uréenych prostiedki je uréen pouze K ucelu, ke kterému byly prostiedky poskytnuty.
f) Fond socialni je tvofen:

— zakladnim pfidélem na vrub nakladl univerzity maximalné do vySe 2 % zroc¢niho objemu naklada
univerzity za¢tovanych na mzdy, nahrady mzdy a odmény za pracovni pohotovost.

Pi{dél do fondu socialniho se uétuje zalohové mésiéné podle stanoveného procenta pro piislusny rok a na konci
roku se provede ro¢ni vypocet podle skute¢nosti ptislusného obdobi a porovnani se zalohami pfidélu do fondu
socialniho.

Prostiedky fondu socialniho se ukladaji na samostatném uctu univerzity vedeném u banky. Pievody penéZnich
prosttedkti na zalohy na zakladni piidél do fondu socidlniho se uskuteéni nejpozdéji do konce mésice
nasledujiciho po mésici, v némz k tvorb& fondu socialniho doslo.

Fond socidlni je urcen:

— na jednordzovou nenavratnou socialni vypomoc zaméstnancim univerzity k ieSeni zavaznych, tizivych
a neo¢ekavanych socialnich situaci, maximalné do vySe 15 000,- K¢ v jednotlivém piipadé.

g) Fond provoznich prostiedkil je tvofen:

— pridélem ze zisku,

— ze zustatku pfispévku k 31.prosinci bézného roku,

— pievodem prostiedki z rezervniho fondu, fondu reprodukce investiéniho majetku a fondu odmén.
Fond provoznich prostfedku je urcen:

— Kk uhradé neinvesti¢nich naklad v bézném kalendafnim roce,

— k spolufinancovani projekta, které toto spolufinancovani maji v podminkach smlouvy,

— k pfevodim prostiedkt do rezervniho fondu, fondu reprodukce investi¢niho majetku a fondu odmén.

(3) O piidéleni prostiedkd do jednotlivych fondii a o ptevodech mezi jednotlivymi fondy rozhoduje rektor
s piihlédnutim k zadostem dé&kant, fediteld vysokoskolskych ustavii a vedoucich ostatnich souéasti univerzity,
pokud zakon nebo zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak

(4) O uziti prostfedki rezervniho fondu, stipendijniho fondu a fondu sociélniho rozhoduje rektor.

(5) O wziti prostredk fondu reprodukce investi¢éniho majetku, fondu odmén a fondu provoznich prostiedki
rozhoduje rektor, v ramci rozpoc¢ti fakult dékani a v rdmci rozpoétii vysokoSkolskych tstavii rozhoduje feditel
vysoko3kolského Ustavu, pokud zakon nebo zvlastni pravni ptedpisy nestanovi jinak.

(6) O poskytnuti socialni vypomaoci z fondu socialniho rozhoduje rektor na zakladé zdivodnéné pisemné zadosti
zaméstnance, doporucené d€kanem, feditelem vysokoskolského ustavu nebo vedoucim ostatnich soucasti
univerzity.
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Clanek 5
Financovani ucelovych zarizeni

(1) Univerzita financuje investi¢ni i neinvesti¢ni vydaje svych pracovist’ ucelové ziizenych pro hlavni ¢innost a
pro poskytovani informaénich sluzeb uvedenych v ¢l. 23 statutu a Gcelovych zafizeni zajistujicich ubytovaci,
stravovaci a provozni sluzby na univerzit€¢ uvedené v ¢l. 24 statutu (déle jen ,,samostatné hospodafici soucasti
univerzity*).

(2) Pokud univerzita vyuziva Géelové ztizena pracovisté a acelova zafizeni spoleéné s jinymi subjekty, podili se na
nakladech, ptipadné vynosech podle pomérovych ukazatelt vyuziti, sjednanych v uzaviené smlouvé. Smluvné Ize
sjednat uhradu i pausalni castkou.

Clanek 6
Diléi rozpoéty fakult, vysokoskolskych ustavi a dalSich souéasti univerzity
(1) Finan¢ni prostiedky univerzity se pierozdéluji fakultam, vysokoskolskym tstaviim a samostatné hospodaticim

soucastem univerzity, které s pfidélenymi prostiedky samostatné hospodafi. S finanénimi prostiedky zbyvajicimi
po prerozdéleni hospodaii univerzita.

(2) zakladnim zdrojem piijmu fakult, vysokoskolskych tstavii a samostatné hospodaticich soucasti univerzity je
piispévek a dotace. Pravidla pterozdélovani a rozpis ptispévku a dotace pro piislusny kalendaini rok stanovi rektor
po schvaleni Akademickym senatem univerzity.

(3) Fakulty, vysokoSkolské Ustavy a samostatné hospodaiici soucasti univerzity sestavuji diléi rozpocty na
kalendaini rok a hospodafi podle nich. Za ucelné vyuzivani pfispévku a dotaci, jejich vypofadani se statnim
rozpoctem a za fadné hospodateni se svéfenym majetkem zodpovidaji dékani, feditelé vysokoSkolskych Ustavi a
vedouci zaméstnanci samostatné hospodaticich souéasti univerzity, rektorovi.

(4) Kromé ptispévku a dotace, z ptijmi tizemné samospravnych celkil, ze statnich fondt, z rozpoctd obci a ze
zahrani¢i na neinvestiéni ¢innost mohou fakulty, vysokoSkolské Ustavy a samostatné hospodatici soucasti
univerzity ziskavat i dalsi neinvesti¢ni prostfedky:

a) z poplatki spojenych se studiem,

b) z vynost z majetku (mimo prodeje budov, staveb a pozemkii),
€) z vynosu z doplitkové ¢innosti,

d) z pi{jma z darg, dédictvi,

e) od nadaci a nada¢nich fondd,

f) ze sdruZeni finanénich prostredk.

(5) Fakulty, vysokoSkolské Ustavy a samostatné hospodaiici soucasti univerzity hospodafi téZ s investi¢nimi
prostiedky uréenymi zejména na ndkupy stroji a zafizeni nezahrnutych do nakladd staveb. Dalsi prostiedky
uréené na nakup hmotného i nehmotného dlouhodobého majetku mohou fakulty, vysokoSkolské uUstavy a
samostatné hospodatici sou¢asti univerzity ziskavat:

a) z ucelové poskytnutych dart,
b) sdruzenych prostiedkt na zdkladé smlouvy o jejich sdruzeni,
€) z ucelovych dotaci na feSeni projekti védy a vyzkumu.

(6) Uhrady plateb sankéni povahy, zavinéné fakultami, vysoko3kolskymi Ustavy nebo samostatné hospodaticimi
soucastmi univerzity, jsou jejich ndkladem.

Clanek 7
Ustanoveni o doplitkkové ¢innosti

(1) V doplikové ¢innosti fakulty, vysokoSkolské tstavy, samostatné hospodafici soucasti univerzity a ostatni
organizaéni Utvary rektoratu vykondvaji za uplatu ¢innosti navazujici na jejich hlavni ¢innost nebo ¢innost
slouzici k u¢inn&j§imu vyuziti lidskych zdroji a majetku. Dopliikova ¢innost nesmi ohrozit kvalitu, rozsah a
dostupnost ¢innosti, k jejichz uskute¢iovani byla univerzita ztizena.

v v

(2) BIliz8i podminky pro vykonavani doplitkové ¢innosti stanovi smérnice univerzity.
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Clanek 8
Stravovani studentii a zaméstnanci

(1) Univerzita zajistuje stravovani studenti a zdvodni stravovani zaméstnancli v Menze, kterd je uéelovym
zatizenim zajist'ujici stravovaci sluzby na univerzite.

(2) Univerzita poskytuje zaméstnancim jedno hlavni jidlo denné v dobé vydeje jidel stanovené Spravou koleji a
menzy, pokud odpracoval alesponi jednu polovinu pracovni doby stanovené v Pracovnim fadu univerzity.
Zaméstnanci hradi naklady na suroviny (potraviny) spotiebované na pfipravu poddvanych hlavnich jidel. Ostatni
provozni naklady na zavodni stravovani zaméstnanci, s vyjimkou hodnoty potravin, hradi univerzita ze svého
rozpoctu.

(3) Univerzita mize zaméstnancim ze zdravotnich divodi, z divodu odlouCenosti pracovisté nebo po dobu
uzavieni provozu Menzy zajistit zavodni stravovani na zakladé smlouvy s jinou pravnickou nebo fyzickou osobou.
Univerzita uhradi z dohodnuté ceny jednoho hlavniho jidla denné nejvySe 55 % ze svého rozpoctu. Nejvyssi
Uhrada vSak mutze ¢init nejvySe 70 % horni hranice stravného pii trvani pracovni cesty 5 az 12 hodin podle
obecnych piedpisti 0 cestovnich ndhradéach.

(4) Univerzita poskytuje studentim dvé€ hlavni jidla denné v dobé vydeje jidel stanovené Spravou koleji a menzy.
Studenti hradi naklady na suroviny (potraviny) spotiebované na ptipravu podavanych hlavnich jidel. Ostatni
provozni néklady na stravovani studentt, s vyjimkou hodnoty potravin, hradi univerzita az do vyse skute¢nych
nakladu z piislusné dotace na stravovani. Univerzita neni opravnéna pfispivat na stravovani studentim z jinych
prostredkd.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) Zrusuji se Pravidla hospodaieni Univerzity Pardubice registrované dne 15. biezna 1999 pod ¢&.j. 16 759/99-30,
ve znéni pozd¢&jsich zmén.

(2) Tato pravidla hospodateni byla schvalena podle § 9 odst. 1 pism. b) zdkona Akademickym senatem univerzity
dne 11. dubna 2006.

(3) Tato pravidla hospodaieni nabyvaji platnosti podle § 36 odst. 4 zdkona dnem registrace ministerstvem.

prof. Ing. Jifi Malek, DrSc., v. 1.
rektor
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